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งำนที่ให้บริกำร  
 

1. ภารกิจในด้านการบริหารพ้ืนที่ตลาด  
2. ภารกิจในด้านธุรกิจอ่ืน เช่น ด าเนินการเกี่ยวกับ             
    การจ าหน่ายข้าวสารและอาหารดิบ ให้แก่ เรือนจ า  
    และส่วนราชการต่างๆ เป็นต้น  

หน่วยงำน องค์การตลาด  

สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1. องค์กำรตลำด (ส ำนักงำนใหญ่)  

สถานที่ตั้ง เลขที ่51/47 ถนนสวนผัก ซอยสวนผัก 4 แขวงตลิ่งชัน เขตตลิ่งชัน 
กรุงเทพมหานคร 10170  

โทรศัพท์ 0 2024 9270-74  
โทรสาร  0 2024 9277  
เวลาท าการ  เปิดด าเนินการ วันจันทร์ -ศุกร์ เวลา 8.30 -16.30 น. 

2. ตลำดกลำงเกษตรกรตลิ่งชัน กรุงเทพมหำนคร  
สถานที่ตั้ง  เลขที5่1/47 สวนผัก ซอย 4 แขวงตลิ่งชัน เขตกรุงเทพมหานคร 10170  
โทรศัพท ์ 0 2435 3112  
โทรสาร   0 2435 3112  
เวลาท าการ  เปิดด าเนินการ วันจันทร์ -ศุกร์ เวลา 8.30 -16.30 น.  

3. ตลำดผักและผลไม้ปำกคลองตลำด กรุงเทพมหำนคร  
สถานที่ตั้ง  เลขที่ 26-28 ถนนจักรเพชร แขวงวังบูรพาภิรมย์ เขตพระนคร  

กรุงเทพมหานคร 10200  
โทรศัพท ์ 0 2221 4865  
โทรสาร   0 2221 6468  
เวลาท าการ  เปิดด าเนินการ วันจันทร์ -ศุกร์ เวลา 8.30 -16.30 น.  

4. ตลำดกลำงเกษตรกร อ ำเภอหนองม่วง จังหวัดลพบุรี  
สถานที่ตั้ง  เลขที่ 516/9 ต าบลหนองม่วง อ าเภอหนองม่วง จังหวัดลพบุรี 15170  
โทรศัพท ์ 036-431 991  
โทรสาร   036-431 991  
เวลาท าการ เปิดด าเนินการ วันจันทร์ -ศุกร์ เวลา 8.30 -16.30 น. 

5. ตลำดกลำงเกษตรกร เมืองล ำพูน จังหวัดล ำพูน  
สถานที่ตั้ง  เลขที่ 345 หมู่7 ถนนเชียงใหม่-ล าพูน ต าบลอุโมงค ์อ าเภอเมือง จังหวัดล าพูน 

51150  
โทรศัพท ์ 053-982-472-3  
โทรสาร  053-982-472  
เวลาท าการ เปิดด าเนินการ วันจันทร์ -ศุกร์ เวลา 8.30 -16.30 น.  

6. ตลำดกลำงเกษตรกรบำงคล้ำ จังหวัดฉะเชิงเทรำ  
สถานที่ตั้ง  เลขที่ 1/25-26 ถนน 304 ฉะเชิงเทรา-กบินทร์บุรี หมู่ 3 ต าบลเสม็ดเหนือ 

อ าเภอบางคล้า จังหวัดฉะเชิงเทรา 24110  
โทรศัพท ์ 038-088-386-87  
โทรสาร   038-541-955  
เวลาท าการ  เปิดด าเนินการวันจันทร์ – ศุกร์ เวลา 8.30 – 16.30 น. 
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หลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

องค์การตลาดเป็นรัฐวิสาหกิจ สังกัดกระทรวงมหาดไทย ที่มีหน้าที่รับผิดชอบในการพัฒนา และ
บริหารเครือข่ายตลาดภาครัฐ และส่งเสริมตลาดร่วมเอกชน เพ่ือเป็นกลไกของรัฐบาลในการกระจายสินค้า
อุปโภคบริโภคและสินค้าเกษตร รวมถึงสินค้าจองวิสาหกิจชุมชนต่างๆ เพ่ือประชาชน อีกท้ังยังได้ด าเนินภารกิจ 
ด้านการบริหารพ้ืนที่ตลาดและการประกอบธุรกิจ ให้เช่าห้องพักอาศัย อาคารพาณิชย์ แผงค้า ตลาดนัด แผง
แพปลาด้วย และด้านธุรกิจอ่ืน เช่น ด าเนินการเกี่ยวกับการจ าหน่ายข้าวสารและสินค้าอุปโภคบริโภคให้แก่
เรือนจ าและหน่วยงานทั้งภาครัฐและภาคเอกชน ซึ่งเป็นภารกิจเพ่ือหารายได้ขององค์การตลาดอีกส่วนหนึ่ง 
เป็นต้น ดังนั้นวิธีการและเงื่อนไขในการยื่นค าขอรับบริการขององค์การตลาด ประชาชนจะได้รับการอ านวย 
ความสะดวกในเรื่องการบริการด้านการเช่าทรัพย์สินและพ้ืนที่ขององค์การตลาด โดยประชาชนสามารถรับการ 
บริการได้ ณ องค์การตลาดส านักงานใหญ่ หรือส านักงานตลาดสาขาต่างๆ ทั้ง 5 แห่งขององค์การตลาดตาม 
วันเวลาราชการ ซึ่งประชาชนสามารถเข้ามาติดต่อและยื่นค าร้องขอต่างๆ ได้หลายช่องทาง อาทิเช่น การติดต่อ 
ด้วยตนเอง ไปรษณีย ์โทรศัพท์ หรือเว็บไซต์ขององค์การตลาดได้ 
 

 1. กำรบริกำรด้ำนกำรเช่ำทรัพย์สินและพื้นที ่ 
  (1) ขั้นตอนกำรท ำสัญญำ (กรณีท ำสัญญำใหม่) 

ล ำดับ ขั้นตอนกำรด ำเนินกำร ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลำกำร

ให้บริกำร 
1. ผู้เช่ายื่นแบบยื่นเรื่องราวกรณีขอเช่าพ้ืนที่องค์การตลาดพร้อม

เอกสารประกอบ  
ส านักงาน
ตลาดสาขา 

30 นาที  

2. พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบแบบยื่นเรื่องราวกรณีขอเช่าพ้ืนที่
องค์การตลาดพร้อมเอกสารประกอบ 

ส านักงาน
ตลาดสาขา 

30 นาที 

3. พนักงานเจ้าหน้าที่จัดท าสัญญาเช่าตามแบบมาตรฐานเช่าพร้อม
เสนอผู้มีอ านาจลงนาม 

ส านักงาน
ตลาดสาขา 

7 วัน 

4. พนักงานเจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลการเข้าในรายสรุปการท าสัญญา
เช่าของตลาดสาขา 

ส านักงาน
ตลาดสาขา 

30 นาท ี

5. พนักงานเจ้าหน้าที่ส่งคู่สัญญาให้แก่ผู้เช่า ส านักงาน
ตลาดสาขา 

30 นาที 

หมำยเหตุ : ขั้นตอนการท าสัญญาเช่าทรัพย์สินและพ้ืนที่ ใช้ระยะเวลาไม่เกิน 7 วันท าการ/ราย 

 
(2) ขั้นตอนกำรท ำสัญญำ (กรณีต่อสัญญำ) 

ล ำดับ ขั้นตอนกำรด ำเนินกำร ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลำกำร

ให้บริกำร 
1. ผู้เช่ายื่นแบบยื่นเรื่องราวกรณีขอต่อสัญญาเช่าพ้ืนที่องค์การ

ตลาดพร้อมเอกสารประกอบไม่น้อยกว่า 30 วันก่อนครบ
ก าหนดในสัญญา 

ส านักงาน
ตลาดสาขา 

30 นาท ี

2. พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบแบบยื่นเรื่องราวกรณีขอต่อสัญญา
เช่าพ้ืนที่องค์การตลาดพร้อมเอกสารประกอบ พร้อมทั้ง
ตรวจสอบสถานะของผู้เช่า ดังต่อไปนี้ 

ส านักงาน
ตลาดสาขา 

30 นาที 

/2.1ผู้เช่า... 
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ล ำดับ ขั้นตอนกำรด ำเนินกำร ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลำกำร

ให้บริกำร 
  2.1 ผู้เช่าต้องไม่มีหนี้ค้างช าระต่อองค์การตลาด ใน

กรณีทีมีหนี้ค้างช าระจะต้องช าระหนี้ให้แก่องค์การตลาดก่อน 
 2.2 ตลอดระยะเวลาการท าสัญญาผู้เช่าปฏิบัติตาม
เงื่อนไขและข้อก าหนดในสัญญาทุกประการ 

ส านักงาน
ตลาดสาขา 

30 นาที 

3. พนักงานเจ้าหน้าที่จัดท าสัญญาเช่าตามแบบยื่นเรื่องราวของผู้
เช่าพร้อมเสนอผู้มีอ านาจลงนาม 

ส านักงาน
ตลาดสาขา 

7 วัน 

4. พนักงานเจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลการเข้าในรายสรุปการท าสัญญา
เช่าของตลาดสาขา 

ส านักงาน
ตลาดสาขา 

30 นาที 

5. พนักงานเจ้าหน้าที่ส่งคู่สัญญาให้แก่ผู้เช่า ส านักงาน
ตลาดสาขา 

30 นาที 

หมำยเหตุ : ขั้นตอนกาต่อสัญญาเช่าทรัพย์สินและพ้ืนที่ ใช้ระยะเวลาไม่เกิน 7 วันท าการ/ราย 

 
  (3) ขั้นตอนกำรโอนสทิธิในสัญญำ (กรณสีัญญำให้โอนสิทธิได)้ 
ล ำดับ ขั้นตอนกำรด ำเนินกำร ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลำกำร

ให้บริกำร 
1. ผู้เช่าซึ่งประสงค์จะโอนสิทธิการเช่ายื่นแบบยื่นเรื่องราวกรณีขอ

โอนสิทธิการเช่าพ้ืนที่องค์การตลาดพร้อมเอกสารประกอบ 
ส านักงาน
ตลาดสาขา 

30 นาท ี

2. พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบแบบยื่นเรื่องราวกรณีขอโอนสิทธิ
การเช่าพื้นที่องค์การตลาดพร้อมเอกสารประกอบ พร้อมทั้ง
ตรวจสอบสถานะของผู้เช่า ดังต่อไปนี้ 
 2.1 ผู้โอนสิทธิต้องไม่มีหนี้ค้างช าระต่อองค์การตลาด 
ในกรณีทีมีหนี้ค้างช าระจะต้องช าระหนี้ให้แก่องค์การตลาดก่อน 
 2.2 ตลอดระยะเวลาการท าสัญญาผู้โอนสิทธิต้อง
ปฏิบัติตามเงื่อนไขและข้อก าหนดในสัญญาทุกประการ  
 2.3 ผู้รับโอนสิทธิต้องไม่บุคคลต้องห้ามตามกฎหมาย 

ส านักงาน
ตลาดสาขา 

1 วัน 

3. เสนอขออนุมัติการโอนสิทธิการเช่าพ้ืนที่ต่อผู้มีอ านาจเพื่อ
พิจารณาอนุมัติ 

ส านักงาน
ตลาดสาขา 

7 วัน 

4. เมื่อได้รับการพิจารณาอนุมัติการโอนสิทธิการเช่าให้ผู้โอนสิทธิ
ต้องท าสัญญาโอนสิทธิให้แก้ผู้รับโอนสิทธิและมอบให้องค์การ
ตลาดไว้ 1 ฉบับ 

ส านักงาน
ตลาดสาขา 

3 วัน 

5. พนักงานเจ้าหน้าที่จัดท าสัญญาเช่าตามแบบมาตรฐานกับผู้ผู้รับ
โอนสิทธิพร้อมเสนอผู้มีอ านาจลงนาม 

ส านักงาน
ตลาดสาขา 

7 วัน 

6. พนักงานเจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลการเข้าในรายสรุปการท าสัญญา
เช่าของตลาดสาขา 

ส านักงาน
ตลาดสาขา 

30 นาที 

7. พนักงานเจ้าหน้าที่ส่งคู่สัญญาให้แก่ผู้เช่า ส านักงาน
ตลาดสาขา 

30 นาที 

หมำยเหตุ : ขั้นตอนการต่อเช่าทรัพย์สินและพ้ืนที่ ใช้ระยะเวลาไม่เกิน 20 วันท าการ/ราย 

/4. กรณียกเลิก... 
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  4. กรณียกเลิกสัญญำเช่ำ 

ล ำดับ ขั้นตอนกำรให้บริกำร ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลำกำร
ให้บริกำร 

1. ผู้เช่ายื่นแบบยื่นเรื่องราวกรณีขอยกเลิกสัญญาพร้อมเอกสาร
ประกอบ 

ส านักงาน
ตลาดสาขา 

30 นาที 

2. พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลดังต่อไปนี้ 
2.1 ผู้เช่าจะต้องไม่มีหนี้ค้างช าระแก่องค์การตลาด 
2.2 ตรวจสอบพื้นท่ีตามสัญญา 

ส านักงาน
ตลาดสาขา 

0.5 วัน 

2. พนักงานเจ้าหน้าที่จัดท าท าบันทึกข้อความยกเลิกสัญญาเช่าเสนอ
ผู้มีอ านาจ  

ส านักงาน
ตลาดสาขา 

3 วัน 

4. คืนเงินประกัน (กรณีท่ีไม่มีหนี้ค้างช าระและพ้ืนที่เช่าไม่มีความ
เสียหาย 

ส านักงาน
ตลาดสาขา 

1 วัน 

หมำยเหตุ : ขั้นตอนการยกเลิกสัญญาเช่าพ้ืนที่ ใช้ระยะเวลาไม่เกิน 5 วันท าการ/ราย 
 
 2. กำรรับเรื่องร้องเรียน  

 (1) กำรร้องเรียนทำงศูนย์รับเรื่องร้องเรียน 

ล ำดับ ขั้นตอนกำรให้บริกำร รับผิดชอบ 
ระยะเวลำกำร

ให้บริกำร 
1. ผู้ร้องเดินทางมาร้องเรียนที่ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ ศูนย์รับเรื่อง

ร้องเรียน 
 

2. พนักงานเจ้าหน้าที่ให้การต้อนรับและรับเรื่องร้องเรียน ศูนย์รับเรื่อง
ร้องเรียน 

30 นาที 

3. พนักงานเจ้าหน้าที่เข้าสู่ระบบ เพ่ือบันทึกข้อมูลส่งเรื่องร้องเรียน 
ในระบบ 

ศูนย์รับเรื่อง
ร้องเรียน 

30 นาที 

4. ตรวจสอบข้อมูลจ้อเท็จจริงเกี่ยวกับเรื่องร้องเรียน พิจารณาเรื่อง
และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  

ศูนย์รับเรื่อง
ร้องเรียน 

7 วัน 

5. ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้องพิจารณา หรือรับทราบ และบันทึก
การด าเนินการในระบบ และแจ้งให้ผู้ร้องทราบ การด าเนินการ
เบื้องต้น และบันทึกการด าเนินการในระบบ  

ศูนย์รับเรื่อง
ร้องเรียน 

1 วัน 

หมำยเหตุ : ขั้นตอนการร้องเรียนทางศูนย์รับเรื่องร้องเรียน ระยะเวลา ไม่เกิน 7 วันท าการ/เรื่อง 
 

  (2) กำรร้องเรียนเป็นหนังสือ 

ล ำดับ ขั้นตอนกำรให้บริกำร รับผิดชอบ 
ระยะเวลำกำร

ให้บริกำร 
1. ผู้ร้องส่งเรื่องร้องที่เป็นหนังสือรับจากศูนย์รับเรื่องราว ร้องทุกข์

อ่ืนๆ ฝ่ายบริหารทั่วไปคัดแยกเรื่องเข้าส่วน/ฝ่าย  
ศูนย์รับเรื่อง
ร้องเรียน  

30 นาที 

2. ส่วน/ฝ่าย รับงานจากฝ่ายบริหารทั่วไปคัดแยก ประเภทเรื่อง
มอบหมายงาน  

ศูนย์รับเรื่อง
ร้องเรียน  

30 นาที 

/3. พนักงาน... 
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ล ำดับ ขั้นตอนกำรให้บริกำร รับผิดชอบ 
ระยะเวลำกำร

ให้บริกำร 
3. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลข้อเท็จจริงเกี่ยวกับเรื่องร้องเรียน  ศูนย์รับเรื่อง

ร้องเรียน 
30 นาที 

4. เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเรื่องร้องเรียนในระบบ  ศูนย์รับเรื่อง
ร้องเรียน 

30 นาที 

5. พิจารณาเรื่องร้องเรียน ตรวจสอบข้อเท็จจริงเสนอผู้ผู้มีอ านาจ
พิจารณา  

ศูนย์รับเรื่อง
ร้องเรียน 

7 วัน 

6. แจ้งให้ผู้ร้องทราบผลการด าเนินการเบื้องต้นและหน่วยงานที่
เกี่ยวข้องพิจารณา  

ศูนย์รับเรื่อง
ร้องเรียน 

3 วัน 

 
ผู้ประกอบกำรที่มีควำมประสงค์จะยื่นข้อเสนอ จะต้องแสดงเอกสำรประกอบกำร

พิจำรณำดังรำยกำรต่อไปนี้ 
เอกสำรประกอบกำรท ำสัญญำ หรือต่อสัญญำ  

1. แบบยื่นเรื่องราว 
2. สัญญาเช่าฉบับเต็ม (กรณีต่อสัญญา) 
3. กรณีผู้ยื่นข้อเสนอท าสัญญาเป็นนิติบุคคล  

  3.1 ส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล อายุไม่เกิน 3 เดือน 
  3.2 ส าเนาบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น อายุไม่เกิน 3 เดือน 
  3.3 ส าเนาหนังสือบริคณห์สนธิ อายุไม่เกิน 3 เดือน 
  3.4 ส าเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม (ภพ. 20) 
  3.5 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของกรรมการผู้มีอ านาจลงนาม
พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
  3.6 หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี)  
  3.7 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอ านาจ (ถ้ามี) 

4. กรณีผู้ยื่นข้อเสนอท าสัญญาเป็นบุคคลธรรมดา   
  4.1 ส าเนาทะเบียนพาณิชย์ (ถ้ามี) 
  4.2 ส าเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม (ภพ. 20) (ถ้ามี) 
  4.3 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอ านาจลงนามพร้อม
รับรองส าเนาถูกต้อง 
  4.4 หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี)  
  4.5 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอ านาจ (ถ้ามี) 

5. ส าเนาใบเสร็จรับเงินวางประกันความเสียหายและปฏิบัติตามสัญญาแต่ละประเภท 
6. เอกสารอ่ืนๆที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 
 
 
 


