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แนวทางปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ี 
 

1. ชื่องาน  
    แนวทางปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ การขอรับการขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการค้า (เช่าเหมาพ้ืนที่ดำเนิน
กิจกรรมตลาดนัดสัญจร)  

2. วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน   
     1. จัดทำร่างประกาศ/สัญญา /แต่งตั้ง เสนอกฎหมายตรวจ ร่าง 
     2. แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาคัดเลือกผู้ประกอบการในการจัดงาน 
     3. จัดทำอนุมัติหลักการเพื่อดำเนินกิจกรรม/ประกาศหาผู้ยื่นข้อเสนอ 
     4. ลงประกาศบนเวปไซด์ขององค์การตลาด  
     5. รายงานพิจารณาผลผู้ยื่นข้อเสนอ /ประกาศผลผู้ชนะยื่นข้อเสนอ /จัดทำหนังสือแจ้งให้ทำสัญญา 
     6. วางหลักประกันสัญญา 
     7. จัดทำสัญญาตามข้อกำหนด  

3. ระยะเวลาที่ใช้ในการปฏิบัติงาน  
     ภายในระยะเวลา 30 วันทำการ    

4. ค่าธรรมเนียม  

    -ไม่มี ค่าธรรมเนียม-  

5. ผู้รับผิดชอบ  

    ฝ่ายกิจการพิเศษ  

6. กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง  
     6.1 พระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองค์การตลาด พ.ศ. 2496 
     6.2 พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และอนุบัญญัติที่เกี่ยวข้อง 
     6.3 ข้อบังคับองค์การตลาด ว่าด้วยการจัดหาสินค้าเพ่ือการค้าขององค์การตลาด พ.ศ. 2561 
     6.4 ระเบียบหรือข้อบังคับขององค์การตลาดที่เก่ียวข้อง   
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แนวทางปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ี 
1. ชื่องาน  
    แนวทางปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ ขอความอนุเคราะห์พื้นที่หน่วยงานภาครัฐและภาคเอกชน 
2. วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน   
     1. จัดทำหนังสือขอความอนุเคราะห์พื้นที่ 
         1.1 หน่วยงานราชการ 
         1.2 หน่ายงานเอกชน 
    2. จัดทำหนังสือขอความอนุเคราะห์อำนวยความสะดวกด้านต่าง ๆ  
        2.1 ขอไฟฟ้า 
        2.2 ขอน้ำประปา 
        2.3 ขอเจ้าหน้าที่เก็บขยะ 
        2.4 ขอเจ้าหน้าที่ดูแลเจราจร 
        2.5 ขอใช้เครื่องขยายเสียง  
     3. ลงพื้นที่ตรวจสอบความเรียบร้อยก่อนการจัดงาน  
     4. ดำเนินการจัดงาน กิจกรรม life dd market roadshow by อต. 
         4.1 จัดกิจกรรม แม่ค้าหัวใจสีเขียวตามมาตรฐาน Go Green 6g 
         4.2 จัดทำแบบสอบถามเพ่ือประเมินประสิทธิภาพการจัดงาน     
     5. ตรวจสอบความเรียบร้อยก่อนคืนพ้ืนที่  
     6. ขั้นตอนหลังการจัดกิจกรรม life dd market roadshow by อต. 
         6.1 จัดทำหนังสือขอขอบคุณไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
         6.2 จัดทำหนังสือขออนุมัติคือหลักประกันสัญญา  
3. ระยะเวลาที่ใช้ในการปฏิบัติงาน  
     ภายในระยะเวลา 30 วันทำการ    
4. ค่าธรรมเนียม  
    -ไม่มี ค่าธรรมเนียม-  
5. ผู้รับผิดชอบ  
    ฝ่ายกิจการพิเศษ  
6. กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง  
     6.1 พระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองค์การตลาด พ.ศ. 2496 
     6.2 พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และอนุบัญญัติที่เกี่ยวข้อง 
     6.3 ข้อบังคับองค์การตลาด ว่าด้วยการจัดหาสินค้าเพ่ือการค้าขององค์การตลาด พ.ศ. 2561 
     6.4 ระเบียบหรือข้อบังคับขององค์การตลาดที่เก่ียวข้อง   
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ผนวก 

                  
             -  ประกาศองค์การตลาด 
              -  แบบขอรับการขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการค้า    
              
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

ประกาศองค์การตลาด 
เรื่อง  การจัดหาผู้ประกอบการในการดำเนินกิจกรรมตลาดนัดสัญจร 

ภายใต้โครงการ “Life DD Market Roadshow By อต.”ประจำปี ………… 
องค์การตลาด กระทรวงมหาดไทย 

 

**************************** 
 

ด้วย องค์การตลาดมีความประสงค์จัดหาผู ้ประกอบการเพื ่อดำเนินโครงการ “Life DD 
Market Roadshow By อต.” เพื่อเป็นตลาดสัญจรสำหรับเป็นสถานที่จำหน่ายสินค้าปลอดภัย ผลิตภัณฑ์  
เกษตรปลอดภัย ผลิตภัณฑ์ชุมชน สินค้าภูมิปัญญาท้องถิ่น สินค้าอุปโภคบริโภค ตลอดจนสินค้าอ่ืนๆ จากทั่วประเทศ 
ในราคายุติธรรม ทั้งนี้เพ่ือเป็นการส่งเสริมและยกระดับสินค้าของชุมชน ช่วยเหลือเกษตรกรในการจำหน่ายและ
กระจายผลผลิตทางการเกษตรออกสู่ตลาดในวงกว้าง เพื่อสนับสนุนให้เกิดช่องทางการจัดจำหน่ายผลผลิต
ทางการเกษตรด้วยวิธีเชิญชวนให้ผู้ที่มีความสนใจในการเข้าดำเนินโครงการ“Life DD Market Roadshow  
By อต.”จัดขึ ้นว ันที่…………………………………………..ณ……………………………………………………….อำเภอ…………….. 
จ ังหว ัด………………….. ผ ู ้ท ี ่สนใจสามารถสมัครเพื ่อย ื ่นข ้อเสนอกับองค์การตลาด กระทรวงมหาดไทย  
ภายใน ๗ วัน นับตั้งแต่วันที่มีประกาศฉบับนี้ ณ องค์การตลาด สำนักงานใหญ่ เลขที่ 47 ถนนสวนผัก ซอยสวนผัก 4 
แขวงตลิ่งชัน เขตตลิ่งชัน กรุงเทพมหานคร โดยมีรายละเอียด หลักเกณฑ์ และเงื่อนไขในการยื่นข้อเสนอที่
องค์การตลาดกำหนดแนบท้ายประกาศฉบับนี้ 

สำหรับผู้ที่สนใจสามารถขอทราบรายละเอียดเพิ่มเติม ติดต่อสอบถาม และขอรับเอกสารได้                    
ที ่ฝ ่ายกิจการพิเศษ องค์การตลาด เลขที ่ 47 ถนนสวนผัก ซอยสวนผัก 4 แขวงตลิ ่งชัน เขตตลิ ่งชัน  
กรุงเทพหมานคร หมายเลขโทรศัพท์ 02 024 9270-74 ต่อ ๕๑ ในวันและเวลาทำการ หรือดาวน์โหลด
เอกสารได้ท่ีเว็บไซต์ https://www.market-organization.or.th  

  ประกาศ ณ วันที ่         เดอืน          ป ี 
 
 
 
 

(………………………………………………..) 
ผู้อำนวยการองค์การตลาด 

 
 
 
 
 
 



 
เอกสารแนบท้ายประกาศองค์การตลาด 

เรื่อง  การจัดหาผู้ประกอบการในการดำเนินกิจกรรมตลาดนัดสัญจร 
ภายใต้โครงการ “Life DD Market Roadshow By อต.”ประจำปี ………….. 

องค์การตลาด กระทรวงมหาดไทย 
หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการยื่นข้อเสนอการเช่าเหมาดำเนินงานกิจกรรมตลาดนัดสัญจร 

ภายใต้โครงการ“Life DD Market Roadshow By อต.”ประจำปี …………… 
องค์การตลาด กระทรวงมหาดไทย 

 

**************************** 
 

1. รายละเอียดโครงการ 
 1.1 วัตถุประสงค์ในการดำเนินการ 
 จัดหาผู้ประกอบการเพื่อเช่าเหมาพื้นที่ดำเนินกิจกรรมตลาดนัดสัญจร ภายใต้โครงการ “Life DD 
Market Roadshow By อต.” เพื่อเป็นการช่วยเหลือเกษตรกรขององค์การตลาดในการจำหน่ายและกระจาย
ผลผลิตทางการเกษตรออกสู่ตลาดในวงกว้าง ตามอำนาจและหน้าที่ขององค์การตลาด 
 1.2 สถานที่ดำเนินโครงการ  
 (  ) องค์การตลาด สำนักงานใหญ่ ตั้งอยู่เลขที่ 47 ถนนสวนผักซอย 4 แขวงตลิ่งชัน เขตตลิ่งชัน 
กรุงเทพหมานคร 10170  
 (   ) สถานที่ที่องค์การตลาดกำหนด 
  ณ …………………………………………อำเภอ…………………………… จังหวัด……………………………. 
      จำนวน..........(………….) พ้ืนที่ ขนาดพื้นท่ี…………………..ตารางเมตร 
 1.3 ระยะเวลาการในการดำเนินโครงการ 
 ระยะเวลาทั้งสิ้น…....(………..) วัน ตั้งแต่วันที่………………………………………………………………….. 
2. คุณสมบัติผู้ย่ืนข้อเสนอ 
 2.1 เป็นบุคคล นิติบุคคล หรือคณะบุคคลซึ่งมีความสามารถตามกฎหมาย 
 2.2 ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
 2.3 ปัจจุบันไม่มีหนี้ค้างชำระกับหน่วยงานของรัฐ 
 2.4 ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
 2.5 ไม่เป็นผู ้ทิ ้งงานกับองค์การตลาด ซึ ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู ้ทิ ้งงานเป็นหุ ้นส่วนผู ้จัดการ 
กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 
 2.6 ไม่เป็นผู้ได้สิทธิดำเนินโครงการกับหน่วยงานแล้วไม่ทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐ 
 2.7 ไม่เป็นผู้ถูกบอกเลิกหรือมีคดีในส่วนที่เกี่ยวข้องกับหน่วยงานของรัฐ 
 2.8 เป็นผู ้มีอาชีพเกี ่ยวกับการบริหารจัดการพื ้นที่ จัดกิจกรรม หรือจำหน่ายสินค้าตาม
วัตถุประสงค์ในประกาศฉบับนี้ 
 
 
 

/2.9 ไม่เป็น… 
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 2.9 ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื ่นข้อเสนอรายอื ่นที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่ หน่วยงาน                         
ณ วันประกาศประกวดราคา หรือไม่เป็นผู้กระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรมในการประกวด
ราคาครั้งนี้ 
 2.10 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่ รัฐบาลของผู้
ยื่นข้อเสนอได้มีคำสั่งให้สละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
 2.11 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรายรับรายจ่ายหรือแสดงบัญชีรายรับ
รายจ่ายไม่ถูกต้องครบถ้วนในสาระสำคัญ ตามท่ีคณะกรรมการ ป.ป.ช. กำหนด 
 2.12 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องมีผลงานที่ประสบการความสำเร็จประเภทเดียวกับการเสนอราคาตาม
ประกาศในครั้งนี้เป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่า 3 (สาม) ปีปฏิทิน  
 หากภายหลังประกาศผู้ได้สิทธิตามการประกวดราคาครั้งนี้แล้วปรากฏว่าผู้ยื่นข้อเสนอรายใด  
ขาดคุณสมบัติดังกล่าวข้างต้น องค์การตลาดมีสิทธิที่จะยกเลิกข้อเสนอของผู้นั้นในเวลาใดก็ได้ 

3. หลักฐานการยื่นข้อเสนอ 
 ๓.๑ ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคล 
 (1) ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจำกัด ให้ยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ ผู้มีอำนาจควบคุม (ถ้ามี) พร้อมทั้งรับรองสำเนาถูกต้อง 
 (2) บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด ให้ยื ่นสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ บัญชีผู้ถือหุ้น และผู้มีอำนาจควบคุม (ถ้ามี) พร้อมทั้ง
รับรองสำเนาถูกต้อง 
 3.2 ในกรณีผู ้ยื ่นข้อเสนอเป็นบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคล ให้ยื ่นสำเนา  
บัตรประจำตัวประชาชนของผู้นั้น สำเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน (ถ้ามี) สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนของ ผู้เป็นหุ้นส่วน หรือสำเนาหนังสือเดินทางของผู้เป็นหุ้นส่วนที่มิได้ถือสัญชาติไทย พร้อมทั้งรับรอง
สำเนาถูกต้อง 
 3.3 ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นผู้ยื่นข้อเสนอร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า ให้ยื่นสำเนาสัญญาของ                   
การเข้าร่วมค้า และเอกสารตามที่ระบุไว้ใน ข้อ 3.1 หรือข้อ 3.2 ของผู้ร่วมค้า แล้วแต่กรณี 
 3.4 ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอมอบอำนาจให้บุคคลอื่นกระทำการแทนให้แนบหนังสือมอบอำนาจ  
ซึ่งติดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย โดยมีหลักฐานแสดงตัวตนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ ทั้งนี้  
หากผู้รับมอบอำนาจเป็นบุคคลธรรมดาต้องเป็นผู้ที่บรรลุนิติภาวะและมีความสามารถตามกฎหมายเท่านั้น 
 3.5 หลักประกันการเสนอราคา ตามข้อ 5.1 (3) 
 3.6 ผลงานการทำงานตามข้อ 2.12  

      3.7 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเสนอเอกสารหลักฐานแนบมาพร้อมกับซองเสนอราคา โดยแยกเอกสาร
หลักฐานออกจากซองเสนอราคาเพ่ือความสะดวกในการตรวจสอบเอกสารเบื้องต้นก่อนเปิดซองเสนอราคา 

      3.8 เอกสารประกอบการสมัครตามข้อ 9  

4. การยื่นเอกสารสำหรับการยื่นข้อเสนอ 
 4.1 ก่อนยื่นข้อเสนอ ผู้ยื ่นข้อเสนอต้องตรวจดูรายละเอียดและเงื ่อนไขในประกาศฉบับนี้ว่า
เหมาะสมสำหรับการจัดประโยชน์ของผู้ยื่นข้อเสนอหรือไม่ รวมทั้งต้องตรวจดูรายละเอียดอื่น ๆ ให้ถี่ถ้วนและ
มั่นใจว่าเข้าใจเงื่อนไขรายละเอียดในประกาศฉบับนี้ทั้งหมดแล้ว ก่อนที่จะยื่นข้อเสนอตามเงื่อนไขในประกาศฉบับ
นี้ เมื่อยื่นข้อเสนอแล้วจะอ้างว่าไม่ทราบหรือไม่เข้าใจเงื่อนไขรายละเอียดต่างๆ ไม่ได้  
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 4.2 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องยื่นข้อเสนอตามแบบกำหนดไว้ในประกาศฉบับนี้ โดยไม่มีเงื่อนไขใด ๆ 
ทั้งสิ้น และจะต้องกรอกข้อความให้ถูกต้องครบถ้วน ลงลายมือชื่อของผู้ยื่นข้อเสนอ ให้ชัดเจน ผลตอบแทนที่
เสนอจะต้องระบุตรงกันทั้งตัวเลขและตัวอักษร โดยไม่มีการขูดลบหรือแก้ไข หากมีการขูดลบ ตก เติม แก้ไข
เปลี่ยนแปลงจะต้องลงลายมือชื่อผู้ยื ่นข้อเสนอ พร้อมประทับตรา (ถ้ามี) กำกับไว้ด้วย ทุกแห่ง โดยหาก
ผลตอบแทนที่เสนอเป็นตัวเลขและตัวอักษรระบุไม่ตรงกัน ให้ถือผลตอบแทนที่สูงกว่าเป็นจำนวนที่ผู้ยื่นข้อเสนอ
เสนอให้แก่องค์การตลาด  
 4.3 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องนำเสนอรูปแบบการจัดงานขององค์การตลาดตามเงื่อนไขและข้อกำหนด
ในประกาศการประกวดราคาในครั้งนี้ 
 4.4 องค์การตลาดจะพิจารณาข้อเสนอให้แล้วเสร็จภายใน 30 (สามสิบ) วัน นับแต่วันที่ได้รับการยื่น
ข้อเสนอ ทั้งนี ้หากองค์การตลาดพิจารณาไม่แล้วเสร็จภายใน 30 (สามสิบ) วัน องค์การตลาดมีสิทธิขยายเวลา
การพิจารณาได้  โดยผ ู ้ย ื ่นข ้อเสนอจะเปลี ่ยนแปลงหร ือขอยกเล ิกการย ื ่นข ้อเสนอก่อนครบกำหนด                   
การยื่นข้อเสนอตามระยะเวลาที่ขยายออกไปไม่ได้ แลบะผู้ยื่นข้อเสนอไม่มีสิทธิเรียกร้องค่าเสียหายหรือค่า
ทดแทนใด ๆ ทั้งสิ้น  
      4.5 องค์การตลาดสงวนสิทธิที่จะเปลี่ยนแปลงเพิ่มเติมหลักเกณฑ์และเงื ่อนไข หรือยกเลิก การยื่น
ข้อเสนอตามประกาศฉบับนี้ในเวลาใด ๆ ก็ได้ โดยไม่ต้องแจ้งแสดงเหตุผลให้ทราบ 
               4.6 ผู้ยื่นข้อเสนอสามารถยื่นข้อเสนอตามประกาศฉบับนี้ภายใน ๗ วัน นับตั้งแต่วันที่มีประกาศฉบับ
นี้ ในระหว่างเวลา 08.30 น. ถึง 16.30 น.  

5. เงื่อนไขการยื่นข้อเสนอ (ใช้กรณีใดกรณีหนึ่งตามความเหมาะสมของการประกอบกิจการ) 
 5.1 กรณีเช่าเหมาทั้งพื้นที่ 
 (1) องค์การตลาดจะเป็นผู้กำหนดพื้นที่สำหรับการจัดตลาดนัดสัญจร ภายใต้โครงการ “Life DD 
Market Roadshow By อต.”  
 (2) ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องยื่นเสนอผลตอบแทนในการจัดตลาดนัดสัญจร ภายใต้โครงการ “Life DD 
Market Roadshow By อต.” ในอัตราไม่น้อยกว่า ๕๐,000 (หา้หม่ืนบาทถ้วน)โดยองค์การตลาดสงวนสิทธิใน
การพิจารณาผลตอบแทนของผู้ยื่นข้อเสนอตามความเหมาะสม (ให้ระบุผลตอบแทน เป็นจำนวนค่าเช่าเป็นราย
ครั้งโดยเช่าเหมาทั้งพื้นที่เป็นจำนวนบาทต่อครั้งหรือเป็นการแบ่งปันรายได้ในสัดส่วนร้อยละของรายได้หรือ
กรณีอ่ืนตามความเหมาะสมของการประกอบธุรกิจ) 
 (3) ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องวางหลักประกันพร้อมกับการยื่นข้อเสนอเป็นจำนวนเงิน ๕๐,๐๐๐ บาท 
(ห้าหมื่นบาทถ้วน) หรือแคชเชียร์เช็คสั่งจ่ายในนามองค์การตลาด โดยหลักประกันของผู้ชนะการยื่นข้อเสนอ 
จะถูกโอนไปเป็นส่วนหนึ่งของเงินทำสัญญา สำหรับรายอื่นจะคืนเงินประกันให้ 
 (4) ผู ้ย ื ่นข้อเสนอจะต้องรับผิดชอบบรรดาค่าใช้จ่ายที ่เกิดขึ ้นจากการจัดตลาดนัดสัญจร  
ภายใต้โครงการ “Life DD Market Roadshow By อต.” อาทิเช่นแต่ไม่จำกัดเพียง ค่าระบบสาธารณูปโภค 
ค่าระบบทำความเย็น ค่าภาษี ค่าอากรแสตมป์หรือค่าธรรมเนียม หรือค่าใช้จ่ายอย่างใด ๆ ที่เกิดขึ้นทั้งโดย
ทางตรงและโดยอ้อมพึงจะต้องชำระตามกฎหมายทั้งที่มีอยู่ในปัจจุบันและอาจจะมีข้ึนในอนาคต 
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 (5) ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเสนอแนวคิดและรูปแบบการจัดงานตลาดนัดสัญจร ภายใต้โครงการ “Life 
DD Market Roadshow By อต.” เพ่ือประกอบการพิจารณาขององค์การตลาด ดังนี้ 
  (1) การออกแบบและตกแต่งสถานที่สำหรับการจัดกิจกรรม อาทิ การออกแบบผังบริเวณ 
การจัดสรรพื้นที่ ระบบแสง สีและเสียง  
  (2) การออกแบบประเภทกิจกรรมเพื่อส่งเสริมการขายและกำหนดการที่เกิดขึ้นตลอด
ระยะเวลาการจัดกิจกรรม 
  (3) การโฆษณาประชาสัมพันธ์สำหรับการจัดกิจกรรมตลอดระยะเวลาการจัดกิจกรรม 
  (4) รายละเอียดของบุคคลากรสำหรับการจัดกิจกรรมตลอดระยะเวลาการจัดกิจกรรม 

 5.2 กรณีเช่าพื้นที่เพื่อจำหน่ายสินค้า 
 (1) องค์การตลาดจะเป็นผู้กำหนดพ้ืนที่สำหรับการจัดตลาดนัดสัญจร ภายใต้โครงการ “Life DD 
Market Roadshow By อต.”  
 (2) ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องยื่นข้อเสนอผลตอบแทนในการจัดตลาดนัดสัญจร ภายใต้โครงการ “Life DD 
Market Roadshow By อต.” ในอัตราพื้นที่/แผง/บูธละ....................บาท (.............................บาทถ้วน)  
โดยองค์การตลาดสงวนสิทธิในการพิจารณาผลตอบแทนของผู้ยื่นข้อเสนอตามความเหมาะสม  
 (3) ผู ้ย ื ่นข้อเสนอจะต้องรับผิดชอบบรรดาค่าใช้จ่ายที ่เกิดขึ ้นจากการจัดตลาดนัดสัญจร  
ภายใต้โครงการ “Life DD Market Roadshow By อต.” อาทิเช่นแต่ไม่จำกัดเพียง ค่าระบบสาธารณูปโภค  
ค่าระบบทำความเย็น ค่าภาษี ค่าอากรแสตมป์หรือค่าธรรมเนียม หรือค่าใช้จ่ายอย่างใด ๆ ที ่เกิดขึ้น 
ทั้งโดยทางตรงและโดยอ้อมพึงจะต้องชำระตามกฎหมายทั้งที่มีอยู่ในปัจจุบันและอาจจะมีข้ึนในอนาคต 

6. หลักเกณฑ์การได้สิทธิและสิทธิในการพิจารณา 
 6.1 องค์การตลาดจะพิจารณารับข้อเสนอในการจัดตลาดนัดสัญจร ภายใต้โครงการ “Life DD 
Market Roadshow By อต.” ของผู ้ยื ่นข้อเสนอที่ได้เสนอผลประโยชน์ตอบแทนในอัตราสูงสุดหรือตาม
หลักเกณฑ์และวิธีการที่องค์การตลาดกำหนดตามประกาศฉบับนี้ 
       6.2 หากผู้ยื่นข้อเสนอรายใดมีคุณสมบัติไม่ถูกต้องตามที่กำหนด หรือยื่นหลักฐานประกอบการ                         
ยื่นข้อเสนอไม่ถูกต้องครบถ้วน องค์การตลาดจะไม่รับพิจารณาข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น  เว้นแต่เป็น
ข้อผิดพลาดหรือผิดหลงเล็กน้อย หรือผิดแผกไปจากเงื่อนไขของประกาศฉบับนี้ในส่วนที่มิใช่สาระสำคัญ ทั้งนี้
เฉพาะในกรณีที่เห็นว่าจะเป็นประโยชน์ต่อองค์การตลาดเท่านั้น 
       6.3 องค์การตลาดทรงไว้ซึ ่งสิทธิที ่จะรับหรือไม่รับพิจารณาผลประโยชน์ตอบแทนของผู ้ยื่น
ข้อเสนอรายใดรายหนึ่งโดยไม่มีข้อผูกมัดว่าจะต้องพิจารณาให้ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งได้เสนอค่าตอบแทนสูงสุดเปน็ผู้
ได้รับสิทธิในการจัดตลาดนัดสัญจร ภายใต้โครงการ “Life DD Market Roadshow By อต.” ก็ได้ หรืออาจ
ยกเลิกการประกาศการจัดหาผู ้ประกอบการในการจัดตลาดนัดสัญจร ภายใต้โครงการ “Life DD Market 
Roadshow By อต.” ขององค์การตลาดก็ได้ สุดแต่จะพิจารณา ทั้งนี้ เพ่ือประโยชน์ขององค์การตลาดเป็นสำคัญ
และให้ถือว่าการตัดสินขององค์การตลาดเป็นเด็ดขาด ผู้ยื่นข้อเสนอจะโต้แย้งหรือเรียกร้องค่าเสียหายใด ๆ มิได้ 
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7. การทำสัญญา 
 7.1 ผู้ยื่นข้อเสนอที่องค์การตลาดรับข้อเสนอจะต้องทำสัญญาตามเงื่อนไขและแบบสัญญาที่องค์การตลาด
กำหนดภายใน 7 (เจ็ด) วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากองค์การตลาด หากผู้ ยื่นข้อเสนอรายใด  
ที่องค์การตลาดรับข้อเสนอแล้วแต่ไม่มาทำสัญญาภายในเวลาที่กำหนด หากองค์การตลาดได้รับความเสียหาย  
ผู้ยื่นข้อเสนอรายดังกล่าวยังต้องรับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหายที่เกิดข้ึนต่อไปด้วย 
 7.2 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องวางหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาในวงเงิน ๕๐,๐๐๐ บาท(ห้าหมื่นบาทถ้วน) 
เป็นเงินสดหรือแคชเชียร์เช็คสั่งจ่ายในนามองค์การตลาด 
 7.3 ผ ู ้ย ื ่นข ้อเสนอจะต้องรับผ ิดชอบบรรดาค่าใช ้จ ่ายที ่เก ิดข ึ ้นจากการ จัดตลาดนัดสัญจร  
ภายใต้โครงการ “Life DD Market Roadshow By อต.” อาทิเช่นแต่ไม่จำกัดเพียง ค่าระบบสาธารณูปโภค 
ค่าระบบทำความเย็น ค่าภาษี ค่าอากรแสตมป์หรือค่าธรรมเนียม หรือค่าใช้จ่ายอย่างใด  ๆ ที ่เกิดขึ้น 
ทั้งโดยทางตรงและโดยอ้อมพึงจะต้องชำระตามกฎหมายทั้งที่มีอยู่ในปัจจุบันและอาจจะมีข้ึนในอนาคต 
 7.4 ผู้ยื่นข้อเสนอจะดำเนินการจำหน่าย จ่าย โอนสิทธิหรือการใดๆ ที่เป็นลักษณะเดียวกันนี้ให้แก่บุคคล
อ่ืน หรือจะมอบหมายให้บุคคลอื่นกระทำการแทนในการจัดงานขององค์การตลาดไม่ได้ 
 7.5 ผู ้ย ื ่นข้อเสนอจะไม่กระทำการหรือละเว้นการกระทำใดๆ ที ่เกี ่ยวกับการจัดตลาดนัดส ัญจร  
ภายใต้โครงการ “Life DD Market Roadshow By อต.” อันเป็นการให้องค์การตลาดเสียหาย หรือเสื่อมเสีย
ชื่อเสียงไม่ได้เป็นอันขาด 
 7.6 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขอ่ืน ๆ ตามที่กำหนดไว้ในแบบสัญญาขององค์การตลาด 

๘. การทรงสิทธิหรือยกเลิกประกาศ 
  องค์การตลาด ขอสงวนไว้ซึ่งสิทธิที่จะเลือกทำสัญญากับผู้ยื่นข้อเสนอที่เป็นไปตามหลักเกณฑ์หรือ
วิธีการที่องค์การตลาดกำหนด หรืออาจยกเลิกประกาศฉบับนี้ หากองค์การตลาดเห็นว่ามีเหตุอันสมควร อาทิ  
ผู้ยื่นข้อเสนอกระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม หรือมีการเสนอราคาอันเป็นเท็จ  
หรือใช้ชื่อบุคคลอื่นมาเสนอราคาแทน เป็นต้น ทั้งนี้ เพื่อประโยชน์ขององค์การตลาดเป็นสำคัญ และให้ถือว่า
การตัดสินขององค์การตลาดเป็นเด็ดขาด ผู้ยื่นข้อเสนอจะโต้แย้งหรือเรียกร้องค่าเสียหายใด ๆ มิได ้  

๙. เอกสารประกอบการสมัคร 
 9.1 หนังสือเสนอราคาการจัดงาน 
 แนวคิดและรูปแบบการจัดตลาดนัดสัญจร ภายใต้โครงการ “Life DD Market Roadshow By อต.” (ถ้ามี) 
 9.2 กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคล  

9.2.1 สำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล อายุไม่เกิน 3 เดือน 
9.2.2 สำเนาบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น อายุไม่เกิน 3 เดือน 
9.2.3 สำเนาหนังสือบริคณห์สนธิ อายุไม่เกิน 3 เดือน 
9.2.4 สำเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม (ภพ. 20) 
9.2.5 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของกรรมการผู้มีอำนาจ                  

พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 
9.2.6 หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี)  
9.2.7 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
 
 

/9.3 กรณีผู้ยื่นข้อเสนอ… 
 



 
9.3 กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นบุคคลธรรมดา   

9.3.1 สำเนาทะเบียนพาณิชย์ 
9.3.2 สำเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม (ภพ. 20) 
9.3.3 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของกรรมการผู้มีอำนาจพร้อม

รับรองสำเนาถูกต้อง 
9.3.4 หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี)  
9.3.5 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) 

9.4 เอกสารอื่น ๆ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบฟอร์ม 

 
 
 
 

แบบขอรับการขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการค้า 
องค์การตลาด กระทรวงมหาดไทย 
ประจำปีงบประมาณ…………….. 

 
สำหรับผู้ประกอบการค้า 

1. ชื่อผู้ยื่นคำขอ.............................................................................................................. .................................. 
……….............................................................................................................................. ................................... 
2. ที่อยู่: อาคาร................................................................. ชั้น............. หมู่บ้าน......................... ...................
เลขที่.................................หมู่ที่..........ตรอก/ซอย.........................................ถนน........................................
ตำบล/แขวง...............................................................อำเภอ/เขต............................................ .........................
จังหวัด......................................รหัสไปรษณีย์................................โทรศัพท์.....................................................
โทรสาร.............................................E-Mail: ....................................................................................... 

เรื่อง  ขอรับการข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการ 
เรียน  ผู้อำนวยการองค์การองค์การตลาด 
สิ่งที่ส่งมาด้วย  เอกสารประกอบการขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ 

ด้วย...........................................................................................................ประสงค์ที่จะขอ              
ยื่นแบบขอรับการขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการค้าขององค์การตลาด กระทรวงมหาดไทย จึงขอนำส่งแบบ
ขอรับการขึ ้นทะเบียนผู ้ประกอบการค้าและเอกสารประกอบการขอรับขึ ้นทะเบียนผู้ประกอบการค้า  
ดังปรากฏตามรายละเอียดด้านล่างนี้ เพื่อประกอบการพิจารณา และขอรับรองว่าข้อมูลต่างๆ เป็นข้อมูลที่
เป็นความจริง และถูกต้องทุกประการ 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  

ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 
 

(.............................................................) 
                             ตำแหน่ง........................................................................ 

วันที่.............../......................../...................... 

 

 

 

แบบ ผปก.01 
 
 

ลำดับที่ขอขึ้นทะเบียน...................... 
 



3. ประเภทสถานะของผู้ยื่นคำขอ :   
(  ) บุคคลธรรมดา  (  ) ร้านค้า  (  ) ห้างหุ้นส่วน  (  ) บริษัทจำกัด  (  ) บริษัทมหาชนจำกัด  
(  ) กลุ่มวิสาหกิจชุมชน  (  ) กลุ่มสหกรณ์การเกษตร (  ) อื่นๆ .........................................  

4. ข้อมูลของผู้ประกอบการผู้ยื่นคำขอ 
4.1 เลขประจำตัวประชาชน/เลขทะเบียนนิติบุคคล..................................................................................  
4.2 วันที่จดทะเบียน : ..............................................................................................................................  
      จดทะเบียนที่ : ………….......................................................................…………………………………………… 
4.3 สำนักงานตั้งอยู่เลขท่ี : .................................. ถนน : ......................................................................... 
      ซอย/ตรอก : ..................................หมู่บ้าน/อาคาร : ........................................... หมู่ที่ : ......... 

ตำบล/แขวง : ................................................. อำเภอ/เขต : ............................................................. 
      จังหวัด : ..............................................รหัสไปรษณีย์ : ......................................................................  

 โทรศัพท์ : .............................................. ต่อ : .................................................................................  
          โทรสาร : ........................................................................................................................................... 
 โทรศัพท์มือถือ : ............................................... ID LINE: .............................................................. 
          E -ma i l :  ............................................................................................................................. ............. 
       Webs i te :  .............................................................................................. .........................................  
          Facebook: ................................................................................................. ....................................... 

5. ข้อมูลของข้อมูลเจ้าของกิจการ/ผู้มีอำนาจกระทำการผูกพัน/ประธานกลุ่ม/ผู้รับอำนาจ/ผู้ประสานงาน 
ผู้ประกอบการผู้ยื่นคำขอ : 
ชื่อ : ..................................................... นามสกุล  : ....................................................... อายุ : ................. ปี 
เลขประจำตัวประชาชน : ................................................... ที่อยู่ที่สามารถติดต่อได้ เลขท่ี : ..................... 
ถนน : .................................................. ซอย/ตรอก : .....................................................................................  
หมู่บ้าน/อาคาร : ................................... หมู่ที่ : ....................... ตำบล/แขวง : ................................................ 
อำเภอ/เขต : ............................................. จังหวัด : .........................................................................................  
รหัสไปรษณีย ์: .......................................... โทรศัพท ์: ................................................... ต่อ : ....................... 
โทรสาร : ................................................ โทรศัพท์มือถือ : ...............................................................................  
ID LINE: ............................................................................................................................. ............................  
E-mail: ......................................................................................... ...................................................................  

6. ประเภทสินค้า/ผลิตภัณฑ์ : (สามารถเลือกได้มากกว่า 1 ข้อ) 
 (  ) สินค้าเครื่องอุปโภคบริโภค (  ) ข้าวสาร (  ) สินค้าเกษตร (  ) ผลิตภัณฑ์ชุมชน 
          (  ) ธุรกิจบริการที่เกี่ยวข้องกับสินค้าเครื่องอุปโภคบริโภค สินค้าเกษตร ผลิตภัณฑ์ชุมชน รวมทั้ง
ภาชนะบรรจุและหรือวัสดุที่ติดไปกับสินค้าด้วย 
 (  ) อ่ืนๆ ....................................................................................................................... ....................... 

7. เอกสารประกอบการขอรับขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประกอบการค้า 
 (  ) แบบคำขอขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประกอบการค้า (ผปก.01) 
 (  ) กรณีบุคคลธรรมดาให้ยื่นสำเนาทะเบียนพาณิชย์ (ถ้ามี) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและ
สำเนาทะเบียนบ้าน 



 (  ) สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ห้างหุ้นส่วน บริษัทจำกัด หรือบริษัทมหาชนจำกัด) 
ของกระทรวงพาณิชย์ ที่ออกให้ไม่เกิน 90 (เก้าสิบ) วัน นับถึงวันที่ยื่นขอขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการค้า 
 (  ) กรณีเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล ให้ยื่นสำเนาบัญชีรายชื่อหุ้นส่วนทั้งหมดพร้อมระบุสัญชาติ  
 (  ) กรณีเป็นห้างหุ ้นส่วนจากัด ให้ยื ่นสำเนาบัญชีรายชื่อหุ้นส่วนไม่จำกัดความรับผิดทั้งหมด                
พร้อมระบุสัญชาติ  
 (  ) กรณีเป็นบริษัทจำกัด ให้ยื ่นสำเนาบัญชีรายชื่อกรรมการและบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้นทั้งหมด                 
พร้อมระบุสัญชาติ  
 (  ) กรณีที่เป็นบริษัทมหาชนจำกัด ให้ยื่นสำเนาบัญชีรายชื่อกรรมการบริษัทและสัดส่วน ของผู้ถือ
หุ้นทั้งหมด พร้อมระบุสัญชาติ 
 (  ) กรณีเป็นกิจการร่วมค้า ให้ยื่นสำเนาสัญญาของการร่วมค้า สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ร่วม
ค้า หรือผู้ร่วมค้าฝ่ายใดฝ่ายหนึ่งเป็นนิติบุคคลให้ยื่นเอกสารตามที่ระบุไว้ในข้อ 4.3-4.7 แล้วแต่กรณี 
 (  ) หลักฐานประสบการณ์ทางการค้าสินค้า อันมีผลงานเป็นทีป่ระจักษ์ทางการค้าสินค้า 
 (  ) เอกสารหลักฐานอื่นๆ (ถ้ามี) ..............................................................................   

หมายเหตุ : 1. การยื่นเอกสารหลักฐานที่เป็นสำเนา ผู้ขอขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการค้าจะต้องรับรองสำเนา
ถูกต้อง พร้อมประทับตรา (ถ้ามี)  

 2. กรณีการมอบอำนาจ ให้แนบหนังสือมอบอำนาจพร้อมเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องมาพร้อมด้วย 
 3. เอกสารหรือหลักฐานใดๆ ที่ไม่ตรงกับข้อเท็จจริง หรือมีเหตุอันเชื่อได้ว่าเป็นเท็จ องค์การ

ตลาดขอสงวนสิทธิไม่รับข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการค้ารายนั้น 
 4. กรณีการยื่นเอกสารหรือหลักฐานเพ่ือขอขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประกอบการค้าขององค์การตลาด 

อันเป็นเท็จหรือกระทำทุจริตอื่นใด เพื่อให้มีสิทธิได้รับการขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประกอบการค้าขององค์การ
ตลาด จะถูกเพิกถอนรายชื่อออกจากทะเบียนผู้ประกอบการค้าขององค์การตลาด 

5. กรณีหากปรากฏในภายหลังว่าผู้ประกอบการค้าขององค์การตลาด ยื่นเอกสารหลักฐาน                
อันเป็นเท็จหรือกระทำทุจริตอื่นใด เพื่อให้มีสิทธิได้รับการขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประกอบการค้าขององค์การ
ตลาด องค์การตลาดถือว่าผู้นั้นไม่มีสิทธิขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประกอบการค้าขององค์การตลาดมาตั้งแต่แรก 
และจะถูกเพิกถอนรายชื่อออกจากทะเบียนผู้ประกอบการค้าขององค์การตลาด 

ขอรับรองว่าเป็นความจริงทุกประการ 

 
ลงชื่อ.................................................................. ผู้ยื่นคำขอ 

                                  (.........................................................................) 
                        ตำแหน่ง............................................................................... 
                               วันที่ ............/.............................../....................... 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

สำหรับเจ้าหน้าที่ 

เจ้าหน้าที่ผู้ตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่ผู้รับคำร้อง 

เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำร้อง 
(  ) ครบถ้วน 
(  ) ไม่ครบถ้วน จำนวน ...................... รายการ ได้แก ่
     (1) ....................................................................... 
     (2) ....................................................................... 
     (3) .......................................................................                            
     (4) ....................................................................... 
 

ลงช่ือ..................................................................... 
         (.....................................................................) 
ตำแหน่ง..................................................................... 
             วันท่ี........../...................../ ..................... 

ดำเนินการตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว ปรากฏว่าเอกสาร               
และหล ักฐานครบถ้วน จ ึงร ับแบบขอร ับการข ึ ้นทะเบ ียน
ผู้ประกอบการค้าขององค์การตลาดประจำปีงบประมาณ…….. 
พร้อมเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง  
เลขท่ีคำขอ......................... /…………….. 
วันท่ี…………/………….…./………………. 
 

ลงช่ือ........................................................... 
                  (................................................................) 
        ตำแหน่ง................................................................. 
                  วันท่ี........../...................../ ..................... 

 
 
 


